
	姓名
	　
	工作单位
	　

	职务或职称
	　
	请假天数
	　

	
	
	
	

	请假日期
	年   月   日起，      年   月   日止

	
	

	请假理由
	　

	
	

	
	

	所在部门意见
	 负责人签名（公章）:                  日期:   

	
	

	
	

	计生办意见
	 负责人签名（公章）:                  日期:   

	
	

	
	

	
	

	
	

	销假
	年   月   日
	备注
	　

	
	
	
	

	
	签名:
	
	

	
	
	
	

	注：1.销假必须是请假教职工本人亲自到人力资源处工资福利科办理
2.“请假日期”由教职工本人填写开始时期，计生办填写结束日期

	


广东财经大学教职工婚假、产假、计生假申请表

